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Fundamentos.

En el presente protocolo, se establecen los requisitos y procedimientos para el “Cierre
anticipado del afio escolar”.

Con respecto a lo mencionado anteriormente, la finalizacion anticipada del afio escolar es
una situacion excepcional que se aplicara sélo de existir la solicitud fundada por parte del
apoderado de un o una estudiante, y se regira por los siguientes procedimientos y requisitos

que se explicitan a continuacion.

Posibles causales del cierre anticipado:

e Enfermedades y/o situaciones clinicas que incapaciten al estudiante a asistir
regularmente a clases (Incluyendo embarazo de alto riesgo o enfermedades graves
del hijo lactante).

e Estudiantes con situaciones socio emocionales complejas que dificulten el término
del afio académico, previa documentacion de un especialista.

e Acuerdo entre apoderados y equipo de comité de buena y sana convivencia debido a
situaciones de convivencia Escolar y/o problemas socioemocionales.

e Traslado a otro pais.

Requisitos para el cierre anticipado:

e Enfermedad: Certificado original de médicos especialistas, sefialando claramente
que el alumno se encuentra en tratamiento e imposibilitado de continuar en el
colegio.

e Viaje al extranjero: Documentacion original que acredite y respalde la causa por la

que realiza la solicitud.
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Procedimiento a seguir:

1.

Solicitud:
El apoderado del estudiante deber4d comunicar la situacion mediante una

carta/solicitud formal al comité de buena y sana convivencia presencialmente.

Entrega de antecedentes:

El comité de buena y sana convivencia debera comunicarse con el apoderado que
realiza la solicitud, para que esté entregue toda la fundamentacion y documentacion
que acredite la condicion del estudiante.

En caso de presentar alguna enfermedad, se debe presentar toda la documentacion
relacionada al diagnostico del estudiante, tales como, certificado médico, exdmenes,
entre otros.

En caso de viaje al extranjero , se debera presentar toda documentacion veridica que
acredite el viaje.

Ante otra situacion que conlleve el cierre del afio escolar anticipado, debera ser
respaldado con documentos veridicos.

Plazos y resolucion:

El apoderado que realicé la solicitud de cierre deberé entregar en un plazo de 5 dias
habiles la documentacién necesaria para hacer veridica la informacion entregada,
desde el dia que realiza la solicitud.

Desde el momento que se entrega la documentacion necesaria, esta sera revisada
por el comité de buena y sana convivencia junto al equipo directivo del
establecimiento para tomar una decision, cabe destacar que la decision sera
informada al apoderado en un plazo de 5 dias habiles.

Cabe sefialar que la resolucion de la solicitud puede ser a favor o en contra de lo que
requiere el apoderado, ante esta Ultima se le dara la oportunidad al apoderado de
entregar mas documentacion necesaria y veridica, en los mismos dias mencionados

anteriormente.



